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PORTARIA N° 21, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2005

Dispoe  sobre a  regulamentagao dos Programas de Pos-
graduagao Lato Sensu no ambito do Centro de Ensino
Superior de Sao Gotardo

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os Cursos de Pés-Graduacio lato Sensn da Faculdade de Ciéncias
Gerenciais de Sao Gotardo e do Instituto Superior de Educacao de Sio Gotardo,
destinam-se a portadores de diploma de graduacdo, tendo por objetivo atualizar e
aprofundar conhecimentos e técnicas, formando especialistas em setores especificos
das atividades académicas e profissionais.

Art. 2° Os Cursos de Poés-Graduacao Lato Sensu obedecem as determinacoes da
Resolucio do CNE/CES n.° 1, de abril de 2001 (atualmente revogada pela
Resolugdo do CNE/CES n.° 1, de junho de 2007), devendo sua implantacio,
oferta, desenvolvimento e certificacdo observarem as disposi¢oes do presente
Regulamento e da legislacao pertinente.

Art. 3° As propostas de criagdo desses cursos terdo origem junto a Direcdo
Geral, que avaliara a necessidade e oportunidade de criacdo da mesma.

Art. 4° Cada curso podera ter regulamento especifico, observando os
dispositivos contidos neste Regulamento Geral, sendo entretanto os mesmos, sempre
presenciais, ¢ podendo oferecer disciplinas semi-presenciais em concordancia com a
legislacao vigente, respeitando o limite maximo de 20%.

Art. 5° Os Cursos de Pés-Graduagio Lato Sensu poderao, dentro dos limites
estabelecidos em seus respectivos regulamentos, aproveitar, para sua integralizacio
curticular, médulos/disciplinas correspondentes aos programas de cursos regulares de
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pos-graduacdo em Institui¢des credenciadas, nos quais o aluno tenha sido aprovado,
observadas as seguintes normas gerais:

I — Tenha cursado, com aprovagio, médulo/disciplina que guarde relacio de
correspondéncia com as do curso, fixando-se como parametro minimo para tal
afericdo, 75% (setenta e cinco por cento) da carga horiria e do conteudo
programatico;

IT — Tenha cursado, com aprovagio, o médulo/disciplina apresentado para fins
de aproveitamento de estudos, ha no maximo 03 (trés) anos;

I — A concessio de aproveitamento de estudos de modulos/disciplinas nio
podera exceder a 75% (setenta e cinco por cento) do curriculo do curso;

IV — Nao sera permitida, em qualquer hipétese, a concessao de isencdo da
monografia ou trabalho de conclusao de curso;

V — O aproveitamento de estudos académicos ndo gerara direito a isencao
financeira.

VI — Sera valido o aproveitamento de disciplinas Cursadas em Pés-graduacio a
Distancia, desde que homologadas pelo Coordenador do Curso, todavia, nao gerando
direito a isencao financeira.

CAPITULO II

DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 4° Os Cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu serdo supervisionados pela
Coordenacao de Pos-Graduacio.

Art. 5° Cada Curso sera acompanhado por um Coordenador Académico.
Art. 6° Ao Coordenador Académico do Curso compete:

I — acompanhar todas as atividades administrativas e académicas do Curso,
zelando pelo cumprimento do seu projeto pedagégico.

II — acompanhar as atividades de docéncia e orientacao académica dos alunos;

IIT — organizar e presidir o processo de sele¢ao;

IV — assessorar a Coordenacao de Pos-Graduacao em decisGes relacionadas ao
Curso;
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V — preparar a documentacao relativa ao Curso, para fins de aprovagio ou
avaliacao.

VI — elaborar e divulgar, antes do seu inicio, o cronograma do curso, zelando
pelo seu integral cumptimento;

VII — garantir o lancamento das notas e da freqiiéncia pelos respectivos
professores dos modulos/disciplinas do curso, dentro dos prazos estabelecidos;

VIII — zelar pelo funcionamento regulamentar do curso e avaliar o seu resultado,
discutindo os mesmos com a Coordenagao de Pés-Graduacao quando solicitado.

IX — supervisionar a emissao de todo e qualquer documento pertinente ao
curso;

X — acompanhar, orientar e supervisionar a emissao de todo e qualquer material
de apoio académico as disciplinas ministradas no curso, a exemplo de apostilas,
formulatios, etc;

XTI — prestar, a qualquer tempo, todas as informacoes requeridas pela Direcao

Geral ou pelo Colegiado Geral.

CAPITULO III
DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 7° Os alunos dos Cursos de Pés-Graduagio Lato Sensu terdo obrigagoes
financeiras com a Instituicdo, decorrentes da prestacao de servicos relativa as
atividades proprias desses cursos, tais como: matricula, aulas, seminarios, uso de
laboratérios, producao de material didatico, expedicio de documentos, orientacao
docente para elaboragao da monografia ou trabalho de conclusio de curso e outros
SErvicos.

Paragrafo unico. O CESG, apds a aprovagdo por sua mantenedora, tornara
publico através de sua home page o valor desses encargos financeiros.

CAPITULO IV
DA MATRICULA

Art. 8° A matricula € o ato de vinculacao do aluno ao Curso de Pos-Graduacao

Lato Sensu.
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§ 1° E elegfvel para matricula o aluno portador de diploma de graduacio
devidamente registrado, desde que atendidas as exigéncias fixadas em lei e as previstas
no projeto pedagogico do curso.

§ 2° Excepcionalmente, podera matricular-se aluno que apresente certidao de
conclusio de curso superior, emitido por instituicao reconhecida, ficando o mesmo
obrigado, através de Termo de Compromisso, a apresentar o diploma devidamente
registrado antes do término do curso, sob pena de desconsideragdo das atividades
académicas ali desenvolvidas, inclusive titulacio e créditos por aprovagio em
modulos/disciplinas, por descumptimento de requisito académico inafastivel, e nio
devolugdo das parcelas ja pagas.

§ 3° O candidato entregara, por ocasido da matricula, os seguintes documentos:

I — historico escolat;

II — diploma de curso superior de graduacao (fotocopia) ou, em carater
excepcional e provisorio, a certiddio de conclusdo de curso superior, emitido por
instituicao reconhecida, na forma estabelecida no Art. 8°; § 2° desse Regulamento;

IIT —cédula de identidade e CPF;

IV — uma foto 3 x 4.

§ 4° A nio entrega dos documentos ensejard o cancelamento da matricula do
aluno, por falta de cumprimento de requisitos regulamentares.

Art. 9° O candidato poderd ser admitido 2 matricula em moédulo/disciplina
especifico do Curso de Pés-Graduacao Lato Sensu, desde que aprovado pelo
Coordenador do Curso e obedecidos os demais dispositivos deste Regulamento.

Art. 10. Ao aluno de Pos-Graduacao Lato Senmsn nao sera concedido o
trancamento de matricula, mas apenas a desisténcia, que devera ser protocolada na
coordenagdo da pds-graduacao em curso.

Art. 11, A matricula do aluno de Pos-Graduacio Lato Sensu, além dos casos
previstos, podera ser cancelada por:

I - Iniciativa do aluno, mediante solicitacio expressa e protocolada na
Coordenacao de Pés-Graduacao.

II - Iniciativa do Coordenador do Curso, pelo nao cumprimento por parte do
aluno de dispositivos legais ou regulamentares.
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CAPITULOV
DA DURACAO DO CURSO

Art. 12. O Curso de Pos-Graduacio Lato Sensn tera a duracio minima de 360
(trezentos e sessenta) horas a serem cumpridas ao longo de um intersticio de tempo
nunca supetior a 2 (dois) anos.

Paragrafo unico. Nio serdo computados no total dessas 360 (trezentos e
sessenta) horas, o tempo de estudo individual ou em grupo, sem assisténcia docente,
nem o reservado para elaboragdo de monografia ou trabalho de conclusao de curso.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art. 13. A avaliacio serd feita por moddulo/disciplina, incidindo sobre a
frequéncia e sobre o aproveitamento.

§ 1° A nota é o resultado da avaliagdo realizada pelo professor, ao final do
modulo/disciplina.

§ 2° Cabera ao professor, sob a supervisaio do Coordenador Académico,
selecionar técnicas, instrumentos e critérios de avaliagao discente que melhor atendam
aos objetivos propostos para o médulo/disciplina, em conformidade com o plano de
ensino do médulo/disciplina e o projeto pedagdgico do curso.

§ 3° A nota minima exigida para aprovacio por moédulo/disciplina sera 70
(setenta), em uma escala de 0 (zero) a 100 (cem).

§ 4° A frequéncia minima exigida as atividades didatico-pedagégicas do curso
sera de 75% (setenta e cinco por cento).

Art. 14. Com exceg¢do do permitido por lei, nao havera abono de faltas.
§ 1° O pedido de compensacio de auséncia podera ser indeferido pelo

Coordenador do Curso, sempre que exista a possibilidade de prejuizo da
aprendizagem do aluno, de acordo com o projeto pedagégico do curso.
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§ 2° Para a compensacdo da auséncia exigir-se-4 do aluno a entrega dos
trabalhos prescritos pelos professores dos modulos/disciplinas nos prazos em que
estes determinarem.

Art. 15. O aluno teprovado em, no maximo, 03 (trés) médulos/disciplinas de
um curso podera inscrever-se, dentro do prazo de 01 (hum) ano, nesses
modulos/disciplinas de uma outra turma desse mesmo curso que eventualmente
venha a se formar, obrigando-se ao pagamento dos valores estabelecidos pela
Coordenacio de Pos-Graduacio, ao cumprimento de todas as tarefas estabelecidas
pelos professores e a freqliéncia as aulas.

CAPITULO VII
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 16. Para concluir o Curso, além da aprovagdo em todas as disciplinas, o
aluno de Pés-Graduagdo Lato Sensu devera apresentar um trabalho de conclusio de
curso, conforme definido no respectivo projeto pedagégico, e obter nota igual ou
supetior a 7,0 (sete), em uma escala de 0 (zero) a 10 (dez).

§ 1° o trabalho de conclusio de curso podera ser elaborado no formato de
monografia, artigo ou projeto, devendo ser elaborado de acordo com os padroes
adotados pela Instituicao.

§ 2° O prazo de entrega do trabalho de conclusio de curso é de, no maximo,
seis meses ap6s o final do ultimo médulo/disciplina, conforme o projeto pedagbgico
do Curso, podendo ser prorrogado a critério da Coordenagdao em casos especiais.

§ 3° Nao sera fornecido Certificado de Conclusao de Pés-Graduacao Lato Sensu
ao aluno que nao tenha feito a entrega formal do trabalho de conclusao de curso,
dentro do prazo estabelecido, bem como, se omirtir-se na entrega de qualquer
documento solicitado.

CAPITULO VIII
DO CERTIFICADO
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Art. 17. Ap6s a conclusio de todos os mdédulos/disciplinas com aproveitamento
e freqiiencia minimos exigidos e a aprovagio do trabalho de conclusio de curso,
conforme os critérios estabelecidos neste Regulamento, o aluno fara jus ao Certificado
de Conclusao de Curso de Pos-Graduacao Lato Sensu.

§ 1° Para obter esse certificado, o aluno devera ter a sua situagao académica e
financeira regulares.

§ 2° O aluno que nao voltar a se inscrever nos mddulos/disciplinas em que
tenha sido reprovado dentro do prazo de 01 (hum) ano ou nio apresentar a
monografia ou trabalho de conclusao de curso, dentro dos prazos concedidos e
estabelecidos por este Regulamento, nao tera direito ao Certificado de Conclusio de
Curso de P6s-Graduacio Lato Sensu.

CAPITULO IX
DA APLICACAO

Art. 18. As disposi¢oes deste Regulamento Geral aplicam-se a todos os Cursos
de Pés-Graduagdo Lato Semsu a serem oferecidos pela Faculdade de Ciéncias
Gerenciais e pelo Instituto Superior de Educacao de Sio Gotardo, ambos mantidos
pelo Centro de Ensino Superior de Sao Gotardo.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Qualquer solicitacao do aluno de Pos-Graduacao Lato Sensu devera ser
protocolada junto a Coordenacao de Pés-Graduacao.

Art. 20.  Os casos omissos neste Regulamento Geral serdo resolvidos pela
Coordenacgao de Pos-Graduagio e pela Direcao Geral.

Art. 21. Este Regulamento entra em vigor na data da assinatura da presente
Resolucao, revogando-se as disposi¢oes em contrario.

Sio Gotardo, 15 de dezembro de 2005.
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Joao Eduardo Lopes Queiroz
Diretor Geral
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